
Frau  

Marina Mustermann 

Mustermannstraße 1 

11111 Musterstadt 

Per Boten / im Hause 

Musterstadt, XX.XX.20XX 

 

Bestätigung der Elternzeit 
 

Sehr geehrte Frau Mustermann, 

 

wir nehmen Bezug auf Ihr schriftliches Elternzeitverlangen vom XX.XX.20XX und bestätigen 

Ihnen hiermit die von Ihnen gewünschte Elternzeit für Ihr Kind XXXXXX für die Zeit vom 

XX.XX.20XX bis zum XX.XX.20XX . 

 

Ihr erster Arbeitstag nach Ende der Elternzeit ist der XX.XX.20XX. An diesem Tag erwarten 

wir Sie wieder bei uns im Betrieb. 

 

Zugleich machen wir von unserer Befugnis gemäß § 17 Abs. 1 Satz 1 BEEG Gebrauch und 

kürzen hiermit den Ihnen das Urlaubsjahr zustehenden Erholungsurlaub für jeden vollen 

Kalendermonat Ihrer Elternzeit um ein Zwölftel. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

 

 

_____________________  

(Unterschrift Arbeitgeber) 

 

 


